II Liceum Ogolnoksztalcace z Dodatkowa
Naukg Jezyka Bialoruskiego w Hajnowce

REGULAMIN ORGANIZACI WYCIECZEK
SZKOLNYCH

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow i SPosobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z
dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publicznej
przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2001 r., nr 135 poz.1516) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie warunkow i1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1533) ustalam ponizsze zasady organizowania
wycieczek szkolnych dla uczniéw Zespotu Szkoét z Dodatkowa Naukg Jezyka Biatoruskiego w
Hajnéwce.

1) Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb

uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania 1 umiejetnosci
specjalistycznych. Obowiazkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnosci
uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

2) Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy 1
termindw postojow, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw
podczas wycieczkKi.

3) Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki i bezpieczenstwa jej
uczestnikom. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ na drogach. Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

4) Udzial uczniéw matoletnich w wycieczkach, poza wycieczkami przedmiotowymi, wymaga
pisemnej zgody rodzicéw. Kazdy organizator wycieczki obowigzkowo uzyskuje od rodzicéw

pisemng zgode¢ na wyjazd dziecka.

5) Organizator wycieczki wypelia w 2 egzemplarzach kart¢ wycieczki opracowang przez
dyrektora szkoly.

6) Dokumentacja wycieczki zawiera:
a) karte wycieczki z zatgczong listg uczestnikow - po 2 egz.

b) pisemne zgody rodzicow (pozostajg w szkole),



¢) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki,

d) preliminarz finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu (kierownik i
opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia). Wycieczki
mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow komitetu rodzicielskiego lub innych
zrodet.

e) dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia)

f) pisemne podsumowanie, oceng i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

7) Dokumentacje wycieczki, o ktorej mowa w punktach a — e, nalezy ztozy¢ u zastepcy dyrektora
szkoty, do zatwierdzenia, na przynajmniej trzy dni przed rozpoczeciem wycieczki. Rozliczenie
wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia u zastgpcy dyrektora szkoty.

8) Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre§lonych form
krajoznawstwa 1 turystyki. Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora, rodzice uczniéw bioragcych udzial w wycieczce.

a) Kierownikiem obozu we¢drownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikow
kursé6w obozu wedrownych.

b) Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajgca uprawnienia
badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

¢) Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ tylko osoba znajaca jezyk w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ n trasie planowanej wycieczki
lub imprezy.

9) Kierownik wycieczki w szczegdlnosci:
a) opracowuje program i harmonogram wycieczki,
b) opracowuje regulamin wycieczki i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu 1 regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzor
w tym zakresie,
d) zapoznaje uczestnikow z =zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

e) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,

g) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

h) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow,

i) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki lub imprezy,

J) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu (okresla sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru
finansowego).

K) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

10) Opiekun w szczegdlnos$ci:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
b) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub



imprezy,

C) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

11) Liczba opiekunéw jest uzalezniona od miejsca, do ktorego jest organizowana wycieczka, oraz
od liczby uczestnikow.

Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej udajgcej sie¢ poza teren szkoty w
obregbie tej miejscowosci, bez korzystania z publicznych $rodkow lokomocji, opieke powinna
sprawowac co najmniej jedna osoba nad grupg do 30 ucznioéw.

Jezeli wycieczka udaje si¢ poza teren szkoty i1 korzysta z publicznych §rodkéw lokomoc;ji lub udaje
si¢ poza miejscowos¢ bedaca siedziba szkoty, opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa 15
uczniéw. W warunkach wysokogodrskich wymagana jest opieka jednej osoby nad grupa 10 uczniow.

Przy przejazdach kolejowych jeden opiekun powinien mie¢ opieke nad grupg 9 uczestnikdw.

12)Jezeli wycieczka przedmiotowa ma si¢ odby¢ podczas planowanej lekcji danego przedmiotu
nalezy wpisa¢ zamiar wyjScia poza teren szkoty do ,,zeszytu wyj$¢ nauczycieli z klasami”, a

nastepnie odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

13)Zgode na wyjazdy zagraniczne ucznidéw wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota.

14)Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajace z tego
szkody materialne, odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza rodzice (prawni opiekunowie).

14) uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajgé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach wedlug planu opracowanego przez zastepce

dyrektora szkoly.

15) W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach publicznych

zalaczniki :

nr 1 — wzor karty wycieczki

nr 2 — wzér harmonogramu wycieczki
nr 3 — wzor listy uczestnikow

nr 4 — wzoér zgody rodzicow na wyjazd

nr 5 — wzor o§wiadczenia rodzicow w sprawie leczenia i odpowiedzialnosci za szkody
materialne wyrzadzone przez dzieci

nr 6- wzér regulaminu wycieczki

nr 7 — wzor o§wiadczenia uczestnikéw o zapoznaniu si¢ z regulaminem wycieczki



nr 8 — wzor preliminarza wycieczki
nr 9 — wzor rozliczenia wycieczki

nr 10 — wzér umowy najmu autokaru



Zat. nr 1
KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

Cel i zatozenia programowe wycieczki (imprezy)

TEIMIN Lo flosSC dni cooeeeeviiiiiiiee klasa/grupa ........ccccceeveiiiinnnnnn.

LICZDA UCZESINIKOW ...t s et e st e e st e s ne e e s e e e s nneennee e

KieroWniK (IMi© I NAZWISKO) .....ciiiiiiiei it e e e e et e s e e e e et b et e e e e bb e e e s e abbe e e e s aneneas

[ To74 0 2= o] o] 11 (U] o o 1V TP PR PPT

STOAEK IOKOMOG]i ..ottt ettt ettt ee et et et e e e s et e e et et e st esese st et s et et et esess s s esesesesesesnenanans
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach
i imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki (imprezy) Kierownik wycieczki (imprezy)
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

........................................................ (podpis)

Adnotacje organu prowadzgcego Zatwierdzam
lub sprawujgcego nadzoér pedagogiczny



zal. nr 2

Harmonogram wycieczki

Data i Ilos¢ | Miejscowosé Program Adres punktu

godzina km noclegowego i

wyjazdu/ Zywieniowego
przyjazdu

Zatwierdzam



zal. nr 3
Lista uczestnikow wycieczki / imprezy

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Klasa

Adres zamieszkania

Nr telefonu

Nr leg. szkolnej,
nr pesel

X NS0~ W N

Pieczatka szkoly :

Podpis kierownika imprezy :

Pieczatka i podpis

dyrektora szkoly :




zal. nr 4 Zgoda rodzicow

/ imie i nazwisko rodzicow /

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ......................ooonll w
WYCIECZCE 0O ..ttt e e w terminie

Zobowiazuje sie do pokrycia kosztow wycieczki w wysokosci ............
JSEOWIIE/ ..o do dnia ..................
Jednocze$nie zobowiazuje si¢ do zapewnienia dziecku bezpieczenstwa w drodze
pomigdzy miejscem zbiorki 1 rozwigzaniem wycieczki a domem.

..................... dn..........20....r
/ podpisy rodzicow /
zal. nr 5
Oswiadczenie
Imig: ..o
Nazwisko : ooveeeeee i

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkdd materialnych
wyrzadzonych przez moje dziecko ...l
w trakcie trwania wycieczki.

Wyrazam / nie wyrazam* zgode na podejmowanie przez kierownika lub
opiekunow decyzji zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg 1 zabiegami operacyjnymi
, W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka w czasie trwania
wycieczki. Jednoczes$nie nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udziatu mojego
dziecka w wycieczce, ktorej program 1 regulamin poznatem.

/ podpisy rodzicow /

* niepotrzebne skresli¢




Zal. nr 6

REGULAMIN WYCIECZKI

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest :
1. Zapoznac¢ si¢ z zasadami regulaminu wycieczki oraz bezwzglednie si¢ do nich
stosowac.
2. Wykonywac¢ polecenia oraz dostosowywac si¢ do nakazoéw i zakazow
wydawanych przez organizatoréw ( opiekun, kierownik, pilot, przewodnik).
3. Zachowywac si¢ w sposob kulturalny 1 zdyscyplinowany. Twoje zachowanie moze
mie¢ wptyw na bezpieczenstwo innych oséb!
4. Nie oddala¢ si¢ od grupy.
5. Przestrzega¢ zasad poruszania si¢ po drogach, transportu zbiorowego,
bezpieczenstwa przeciwpozarowego.
6. Informowac¢ opiekunow o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogacych
zagraza¢ zyciu lub zdrowiu uczestnikow wycieczki.
7. Zgtasza¢ opiekunowi wycieczki wszelkie objawy ztego samopoczucia.
8. Dostosowywac si¢ do obowigzujacych w obiektach muzealnych regulaminéw.
9. Dbac¢ o czystos¢, tad 1 porzadek w miejscach, miejscach ktorych si¢ przebywa.
10. W obiektach noclegowych przestrzega¢ obowigzujacych tam regulaminow.
11. Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegdw i innych osob.
12. Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu oraz
zazywania innych szkodliwych $rodkow.

Zal.nr 7
Oswiadczenie

/ imi¢ 1 nazwisko /

........................................ o$wiadczam, ze zostatem/lam zapoznany/a z

regulaminem wycieczki, ktora odbedzie si¢ w dniach ..............................
I zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania jego postanowien.

/podpis/




Zal. nr 8

PRELIMINARZ

Wycieczki (imprezy) SzKOINEJ dO  ...ooeuveie et

zorganizowanej W dniu .......ccccceeeeeeeeeeneeeenennn. PIZEZ o

I. PLANOWANE WYDATKI

1. Koszt wynajmu autobusu: .........c.ccccevveeiieeinnenn
2. KOSzt NOCIEQU: ...vveeiieeciee e
3. KOSZt WyZyWIenia: .....ccvveiveeiiiieiienreeiee e

4. Bilety wstepu: ....c.ooviiiiiiiiiiie,

o1

Inne wydatKi : .....ccooovviie

Razem wydatKi © .......cccoooveviiiiieie e

I1. Planowany koszt
wycieczki (imprezy) na 1 UCZeStNIKA: .ivviereiieriereierenroneenanansons

kierownik wycieczki :



Zat. nr 9
ROZLICZENIE
Wycieczki (imprezy) SzKOINEJ dO  ...ovvvieii i

zorganizowanej W dniu ..........ccoeeevvviiiiiiiinnnnns 0] 7= A
|. DOCHODY

Whptaty uczestnikow: liczba 0sob .......... X koszt wycieczKi .................. T e
1. INNE WPIALY . i —————————

1. WYDATKI
6. Koszt wynajmu autobusu: ...........cccceeiieiiienne,

7. KOSZt NOCIEQU: ...vveeiieecie e,

0o

KOSZt WyZyWienia: .........cccocoeviiveiierinneeninene

©w

Bilety wstepu: ........ooooiiiiiii
10. Inne wydatKi : .....cocoovveiii
Razem wydatKi : .......cccoooveiiiiiiiie e

I11. Koszt wycieczki (imprezy) Na 1 UCZEeStNIKA: ..cveieereneiiiiiieeeaseeseneceasansonne

V. Pozostala kwota w wysokosci ...................... zZb  Z0Staje ...

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

ORGANIZATOR Uczestnicy wycieczki (imprezy)
(kierownik wycieczki) : SR PR
................................................ 2.
Rozliczenie przyjat : P

(data i podpis dyrektora szkoty)



zal. nr 10

UMOWA NAJMU AUTOKARU

ZAWATTA POMIGAZY ....eeeuviieiiieeiiieeiee ettt et ettt et e et e e ssb e e e bb e e st e e e abeeesnbreesnneesneeennes
Z SICAZIDG W oo
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ...cuveeitieeiiesiieateesiee e te e teestee e beesreeabeesbeeabeesbeeanbeesbeeanbeesseesneeenes
w dalszym tekscie zwanym ,, Wynajmujgcym”

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ....vvveiiiieiieeesiteeeieeesite e st e e sste e st e e s be e e bt eesbe e e ssae e s baeesnteeaseeeanees
w dalszym tek$cie zwanym ,, Najemcg”

&1
Wynajmujacy stawia do dyspozycji Najemcy autokar turystyczny marki............cee......
NI reJestraCyjny ..cocveveveveeevveesinnennn,
Nawyjazd do ......ccccceveviieeiiiieeiien,
L T 0] T T SO P PRSP
Wyjazd w dniu ................... godz. ............. miejsce podstawienia .........ccceeveeeviineiinnnnns
Planowany przyjazd .........ccccccevivveieenneeennnne. limit Kilometrow ..........ccceevveeecvieennennne,
[108¢ KIErOWCOW ....oovvveviieeeiiieeeeieee,
&2
Najemca zaptaci za wynajem wg nastepujacych zasad :
ZA KIIOMELE .ottt b e b et et n e re e b
Za godziny faktyCznie PrzepraCOWANE ........ccveiveeiieeireesieessteeeieestee e e sreeesreesreeeneeesree e
ZA PATKINGE c.eveeie e e eabe e ree e
W - VU 1 (0] =10 Y SRS
RYCZAMEIM ...ooiiiiiiicee et
&3

Wynajmujacy odpowiada za sprawno$¢ techniczng pojazdu, homologacje oraz
licencje uprawniajaca do przekraczania granicy i ponosi koszty ubezpieczenia
AUEOKAIU W ...t bbbt n e r e
Wynajmujacy zobowigzany jest rowniez do poniesienia Kkosztow, zwigzanych
Z przemieszczeniem podroznych 1 ewentualnych innych kosztéw ( zakwatero-

wanie, positki ) w przypadku awarii autokaru.

&4

Najemca zobowigzany jest do zaptacenia rachunku za wykonane ustugi w terminie
............................ dniowym od daty otrzymania rachunku przelewem z konta banku

Umowe sporzadzono w ............ jednobrzmiagcych egzemplarzach po.................. dla
kazdej ze stron.
Wynajmujacy : Najemca :



